














































 
فضاهاى پشتیبانى

 فضاهاى پشتیبانى به فضاهایى اطلاق مى شود که به طور خاص طراحى شده اند تا فرآیند هاى
 کارى مختلفى که در یک ساختمان ادارى وجود دارد را مورد پشتیبانى قرار دهند . براى هر
 یک از فضاهاى پشتیبانى در مورد نحوه استفاده و فعالیت ها، ابعاد و چیدمان، مزایا و معایب

و همین طور ملاحظات مختلفى که باید در نظر داشت، نکاتى را مطرح خواهیم کرد.س
 نیاز به این نوع فضا ها به فرآیند هاى کارى و سازمان مربوطه بستگى دارد. به عنوان مثال
 سازمانى با فرآیندهاى کارى کاملا دیجیتال ، به نسبت شرکتى که بیشتر کارهایش با کاغذ
این، فرهنگ سازمانى بر  به فایل خواهد داشت. علاوه  نیاز بسیار کمترى   انجام مى شود، 
به بازى ممکن است در یک شرکت  اتاق  به عنوان مثال یک  ایفا مى کند.   نقش بزرگى را 
 عنوان یک عنصر ضرورى در فرهنگ شرکت به حساب آید در حالى که در شرکت دیگرى

بسیار نامربوط و تحت عنوان تلف کنند.س

 

قابلیت نظر داشت،  در  در هنگام طراحى فضاهاى پشتیبانى  باید  که  مهم  بسیار  نکته   یک 
کنند. مى  عمل  ملاقات  نقاط  عنوان  به  پشتیبانى  فضاهاى  از  بسیارى  آنهاست.   اجتماعى 
 بنابراین اینگونه فضاها تاثیر مثبتى بر ارتباطات داخلى و همبستگى اجتماعى درون سازمان ها

دارند.س
 براى استفاده مطلوب از عملکرد آهنربایى، فضاهاى پشتیبانى باید به صورت استراتژیک و 
از فضاهاى پشتیبانى، تراکم ایجاد تعداد زیادى  یابى و جانمایى شوند.  برنامه، موقعیت   با 
 استفاده از آنها و در نتیجه شانس تعامل اجتماعى را کاهش مى دهد. ایجاد تعداد محدودى
و ها)  پله  راه  و  آسانسورها  نزدیک  آمد(مانند  و  رفت  شلوغ  هاى  مسیر  در  خدماتى   نقاط 
 ترکیب کردن با کارکردهاى متفاوت فضاهاى پشتیبانى(مانند بوفه، دستگاه کپى و قسمت

صندوق هاى پستى) تاثیر بهترى دارد.س
 لطفا در نظر داشته باشید: ابعاد فضاهاى پشتیبانى مختلف که در این بخش مورد اشاره قرار
 گرفته اند، حدودى و تقریبى است. ابعاد واقعى فضاهاى پشتیبانى مانند محوطه استراحت

بستگى به تعداد افرادى دارد که از آنها استفاده مى کنند.س

فضاهاى تاثیرگذار
براى بالاترین بازدهى
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ارگونومى
 راهى که شما به صورت فیزیکى با تکنولوژى و دیگر
مانند دارید،  ارتباط  کارتان  محیط  در  موجود   المانهاى 

میز کارى و صندلى. م
 ما تلاش مى کنیم محصولات ارگونومیک مناسبى براى
بلکه در کار کردن  بهتر  به  تنها  نه  تا  تهیه کنیم   شما 
 داشتن احساس بهتر هم  به شما کمک کنیم. اینگونه
 شما مى توانید از زمان خود بهترین استفاده را ببرید
داشته خود  محیط  از  را  رضایت  احساس  حداکثر   و 

باشید.م

تکنولوژى
 منظور از تکنولوژى سخت افزارهایى است که به شما

کمک مى کند کار خود را انجام دهید.م
شما به  تا  دهیم  مى  ارائه  ارگونومیکى  تجهیزات   ما 
داشته تکنولوژى  از  را  استفاده  بهترین  کنند   کمک 

باشید.م
پیگیرى را  تکنولوژیک  هاى  پیشرفت  همواره           ما 
 مى کنیم تا  تجهیزاتى به روز را در طبقه بندى هاى

تجهیزات خود قرار دهیم.م

محیط هاى کارى
محلى که شما با تکنولوژى در تعامل هستید.م

 ما تجهیزاتى را فراهم کرده ایم تا به شما کمک کنیم
در حداکثر بازدهى ممکن کار خود را انجام دهید. م

هاى محیط  در  استفاده  براى  تجهیزات  این   همچنین 
 متنوع و مختلف پیش بینى شده اند. مانند کارخانه ها،

بانک ها ، بیمارستان ها و منازل.م
 هر کجا که هستید محل انجام کارهایتان را از خوب به

فوق العاده تغییر دهید.م
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فضاى بایگانى

استفاده مورد  اسناد  و  ها   پرونده  نگهدارى  براى  بسته  یا  باز  فضاى                 یک 
مى باشد.س

موارد استفاده
 نگهدارى و مدیریت اسناد و پرونده هاى مورد استفاده از جمله اسناد مرجع و

پرونده هاى شخصى.س
 در مواقعى که به طور کامل مورد استفاده نیست مى تواند به عنوان فضاى انبار

هم استفاده شود.س
استانداردها

 حداقل فضاى پیشنهادى، یک متر مربع به ازاى هر قفسه بایگانى است (با در
نظر گرفتن فضاى آزاد جهت استفاده از قفسه)س

 در بسیارى از پروژه ها فضاى موجود قفسه ها، به یک متر طول به ازاى هر نفر
 محدود مى شود.(در نظر داشته باشید که نیاز واقعى بستگى زیادى به دیجیتالى

شدن فرآیند هاى کارى و نوع آنها دارد)س
نحوه چیدمان

 حداکثر مسافت پیشنهادى میان ایستگاه هاى کارى و بایگانى ده متر است، اما
بهتر است که بایگانى در مجاورت مستقیم فضاهاى کارى قرار داشته باشد.س
 از آنجایى که نیاز به نور آفتاب ندارد، مى تواند در فضاهاى داخلى تر ساختمان

قرار بگیرد.س
نکاتى براى استفاده از این فضا

 نیاز به فضاى بایگانى به طور مستقیم تابعى است از دیجیتالى کردن پروسه هاى
کارى و کار انعطاف پذیر.س

 با توسعه روز افزون راهکارهاى قدرتمند فن آورى اطلاعات، بایگانى فیزیکى در
داشتن به  کاربران  علاقه  نباید  حاضر  حال  در  اما  است.  شدن  منسوخ       حال 
 پوشه ها و مدارك کاغذى را دست کم گرفت. کاهش استفاده از فضاى بایگانى
 تنها هنگامى کارآمد است که جایگزین دیجیتال در دسترس، و به راحتى قابل

استفاده باشد.س
طور به  گردان)  بایگانى  سیستم  مثال  عنوان  به   ) بایگانى  بزرگ  هاى   محفظه 

 محسوسى بر وزن تحمیل شده بر کف دفتر کار مى افزایند.س
 تدوین یک آیین نامه براى نظافت دوره اى محفظه هاى بایگانى مى تواند باعث

رشد کارآمدى فضاى کار مى شود.س
محفظه هاى با درب باز ممکن است باعث به هم ریخته شدن فضاى کار شود.س

Filling Space

مزایا
هاى جداکننده  عنوان  به  توانند  مى  بایگانى  هاى   محفظه 
 فضا و عایق صدا (در صورتى که بلندتر از یک و نیم متر و

داراى ویژگى هاى آکوستیکى باشد) عمل کنند.س
 در صورتى که محوطه استفاده  از بایگانى مماس با فضاى
 رفت و آمد درجه دو باشد، موجب کارآمدى بیشتر فضاى

کارى مى شود.س

معایب
 فضاهاى بایگانى معمولا با در نظر گرفتن این نکته که غیر
به بایگانى پرونده ها و اسناد، کاربرد دیگرى ندارند،   از 

عنوان مساحت غیرمفید محسوب مى شوند.س
باعث است  ممکن  بلند  بایگانى  هاى  قفسه  از   استفاده 
به دسترسى  عدم  طور  همین  و  دید  زاویه  شدن   بسته 

روشنایى روز شوند.س
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فضاى بایگانى

استفاده مورد  اسناد  و  ها   پرونده  نگهدارى  براى  بسته  یا  باز  فضاى                 یک 
مى باشد.س

موارد استفاده
 نگهدارى و مدیریت اسناد و پرونده هاى مورد استفاده از جمله اسناد مرجع و

پرونده هاى شخصى.س
 در مواقعى که به طور کامل مورد استفاده نیست مى تواند به عنوان فضاى انبار

هم استفاده شود.س
استانداردها

 حداقل فضاى پیشنهادى، یک متر مربع به ازاى هر قفسه بایگانى است (با در
نظر گرفتن فضاى آزاد جهت استفاده از قفسه)س

 در بسیارى از پروژه ها فضاى موجود قفسه ها، به یک متر طول به ازاى هر نفر
 محدود مى شود.(در نظر داشته باشید که نیاز واقعى بستگى زیادى به دیجیتالى

شدن فرآیند هاى کارى و نوع آنها دارد)س
نحوه چیدمان

 حداکثر مسافت پیشنهادى میان ایستگاه هاى کارى و بایگانى ده متر است، اما
بهتر است که بایگانى در مجاورت مستقیم فضاهاى کارى قرار داشته باشد.س
 از آنجایى که نیاز به نور آفتاب ندارد، مى تواند در فضاهاى داخلى تر ساختمان

قرار بگیرد.س
نکاتى براى استفاده از این فضا

 نیاز به فضاى بایگانى به طور مستقیم تابعى است از دیجیتالى کردن پروسه هاى
کارى و کار انعطاف پذیر.س

 با توسعه روز افزون راهکارهاى قدرتمند فن آورى اطلاعات، بایگانى فیزیکى در
داشتن به  کاربران  علاقه  نباید  حاضر  حال  در  اما  است.  شدن  منسوخ       حال 
 پوشه ها و مدارك کاغذى را دست کم گرفت. کاهش استفاده از فضاى بایگانى
 تنها هنگامى کارآمد است که جایگزین دیجیتال در دسترس، و به راحتى قابل

استفاده باشد.س
طور به  گردان)  بایگانى  سیستم  مثال  عنوان  به   ) بایگانى  بزرگ  هاى   محفظه 

 محسوسى بر وزن تحمیل شده بر کف دفتر کار مى افزایند.س
 تدوین یک آیین نامه براى نظافت دوره اى محفظه هاى بایگانى مى تواند باعث

رشد کارآمدى فضاى کار مى شود.س
محفظه هاى با درب باز ممکن است باعث به هم ریخته شدن فضاى کار شود.س
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 در صورتى که محوطه استفاده  از بایگانى مماس با فضاى
 رفت و آمد درجه دو باشد، موجب کارآمدى بیشتر فضاى

کارى مى شود.س

معایب
 فضاهاى بایگانى معمولا با در نظر گرفتن این نکته که غیر
به بایگانى پرونده ها و اسناد، کاربرد دیگرى ندارند،   از 

عنوان مساحت غیرمفید محسوب مى شوند.س
باعث است  ممکن  بلند  بایگانى  هاى  قفسه  از   استفاده 
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فـضـاى انــبـــار

 یک فضاى پشتیبانى باز یا بسته براى نگهدارى از وسایل کارى رایج در فضاى
ادارى مى باشد.س

موارد استفاده
 فراهم کردن و تهیه کالاهاى رایج ادارى مانند پوشه ها و لوازم تحریر.همچنین
 مى تواند به عنوان انبار سایر وسایل مانند کاتالوگ هاى شرکت یا کارت ویزیت

استفاده شود.س
استانداردها

 حداقل تعداد فضاى ادارى پیشنهادى، یک عدد براى هر طبقه یا هر دپارتمان
است و به نحوه سازماندهى تهیه و توزیع کالاهاى ادارى بستگى دارد.

با در نظر گرفتن فضاى دسترسى مناسب، یک متر به  حداقل فضاى موردنیاز 
ازاى هر محفظه انبار است.س

نحوه چیدمان
 فاصله میان انبار و هر یک از ایستگاه هاى کارى (ورك استیشن) باید حداکثر

50 متر باشد.س
 از آنجا که نیازى به روشنایى روز ندارد مى تواند در فضاهاى داخلى تر ساختمان

مستقر شود.س
 اغلب با محل کپى و چاپ و همین طور صندوق هاى پست ادغام مى شود تا یک

نقطه سرویس مرکزى را تشکیل دهد.س
 در صورتى که دبیرخانه سازمان مسئول نگهدارى و توزیع وسایل ادارى باشد،

فضاى انبار نزدیک به آن دپارتمان قرار مى گیرد.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
به را   بهتر است که فرد خاصى مسئولیت مدیریت موجودى کالاهاى مشخصى 

عهده داشته باشد.س
 در نظر داشته باشید که محل هاى انبار و محفظه هاى موجود در این فضاها باید
 امکان قفل کردن داشته باشد و به جهت جلوگیرى از سوء استفاده هاى احتمالى

مورد نظارت جدى باشد.س
 محفظه هاى بزرگ انبار (مانند سیستم طبقه بندى متحرك) به طور محسوسى بر

وزن وارده به سطح مى افزاید.س
 تدوین یک آیین نامه جهت نظافت دوره اى محفظه هاى انبار به کارایى بیشتر

این فضا ها کمک مى کند.س
احتمال افزایش  جهت  در  پستى  هاى  صندوق  چاپ  و  کپى  مناطق  با   اغلب 

برخوردهاى دوستانه ادغام مى شود.س

Storage Space

مزایا
 فضاهاى انبار بسته، کالاهاى ادارى و سایر وسایل را دور
 از دید نگه مى دارد و از این طریق به ایجاد یک جو پاك و

منظم کمک مى کند.س
فضاى با  مماس  انبار  به  دسترسى  فضاى  که  صورتى   در 
 رفت و آمد درجه دو باشد، موجب کارآمدى بیشتر فضاى

کار مى شود.س

معایب
 فضاهاى انبار، اغلب جزئى از مساحت غیر کارآمد فضاهاى
 کارى بسیار گران قیمت به حساب مى آیند که هیچ کاربرد
ادارى ملزومات  و  وسایل  نگهدارى  از  غیر   دیگرى 

ندارند.س
وسایل از  نگهدارى  جهت  فضاها  این  از  استفاده   خطر 

متفرقه.س

سهلان | نگرش طراحى

7 6

طراحى فضاى پشتیبانى و انواع آن

فـضـاى انــبـــار
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استفاده شود.س
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 حداقل تعداد فضاى ادارى پیشنهادى، یک عدد براى هر طبقه یا هر دپارتمان
است و به نحوه سازماندهى تهیه و توزیع کالاهاى ادارى بستگى دارد.

با در نظر گرفتن فضاى دسترسى مناسب، یک متر به  حداقل فضاى موردنیاز 
ازاى هر محفظه انبار است.س

نحوه چیدمان
 فاصله میان انبار و هر یک از ایستگاه هاى کارى (ورك استیشن) باید حداکثر

50 متر باشد.س
 از آنجا که نیازى به روشنایى روز ندارد مى تواند در فضاهاى داخلى تر ساختمان

مستقر شود.س
 اغلب با محل کپى و چاپ و همین طور صندوق هاى پست ادغام مى شود تا یک

نقطه سرویس مرکزى را تشکیل دهد.س
 در صورتى که دبیرخانه سازمان مسئول نگهدارى و توزیع وسایل ادارى باشد،

فضاى انبار نزدیک به آن دپارتمان قرار مى گیرد.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
به را   بهتر است که فرد خاصى مسئولیت مدیریت موجودى کالاهاى مشخصى 

عهده داشته باشد.س
 در نظر داشته باشید که محل هاى انبار و محفظه هاى موجود در این فضاها باید
 امکان قفل کردن داشته باشد و به جهت جلوگیرى از سوء استفاده هاى احتمالى

مورد نظارت جدى باشد.س
 محفظه هاى بزرگ انبار (مانند سیستم طبقه بندى متحرك) به طور محسوسى بر
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 تدوین یک آیین نامه جهت نظافت دوره اى محفظه هاى انبار به کارایى بیشتر

این فضا ها کمک مى کند.س
احتمال افزایش  جهت  در  پستى  هاى  صندوق  چاپ  و  کپى  مناطق  با   اغلب 
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 فضاهاى انبار بسته، کالاهاى ادارى و سایر وسایل را دور
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منظم کمک مى کند.س
فضاى با  مماس  انبار  به  دسترسى  فضاى  که  صورتى   در 
 رفت و آمد درجه دو باشد، موجب کارآمدى بیشتر فضاى

کار مى شود.س

معایب
 فضاهاى انبار، اغلب جزئى از مساحت غیر کارآمد فضاهاى
 کارى بسیار گران قیمت به حساب مى آیند که هیچ کاربرد
ادارى ملزومات  و  وسایل  نگهدارى  از  غیر   دیگرى 
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وسایل از  نگهدارى  جهت  فضاها  این  از  استفاده   خطر 
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 فاصله میان انبار و هر یک از ایستگاه هاى کارى (ورك استیشن) باید حداکثر

50 متر باشد.س
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مزایا
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متفرقه.س
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فضاى چـاپ و کـپى

چاپ به  مربوط  لوازم  و  تجهیزات  به  مجهز  بسته  یا  باز  پشتیبانى  فضاى              یک 
مى باشد.س

موارد استفاده
و کاغذها  بندى  دسته  مانند  کاغذ  با  مرتبط  کارهاى  سایر  و  اسکن  کپى،   چاپ، 

صحافى.س
اغلب با ملزوماتى جهت جمع آورى ضایعات نیز تجهیز مى شود.س

فضایى جهت برخوردهاى تصادفى و دوستانه و مکالمات غیررسمى و روزمره.س
استانداردها

یا طبقه  هر  در  عدد  یک  کپى،  و  چاپ  مناطق  براى  پیشنهادى  تعداد             حداقل 
یک عدد به ازاى هر 50 ایستگاه کارى مى باشد.س

 حداقل فضاى پیشنهادى با در نظر گرفتن فضاى دسترسى مناسب براى استفاده
چاپ، یا  کپى  هر دستگاه  ازاى  به  متوسط  با سایز  منظوره  چند  یک دستگاه      از 

شش متر مربع است.س

نحوه چیدمان
 حداکثر فاصله پیشنهادى هر ایستگاه کارى تا این فضا 50 متر است.س

 از آنجا که نیازى به روشنایى روز ندارد مى تواند در فضاهاى داخلى تر ساختمان
استفاده شود.س

 بهتر است که از فضاهاى کارى باز یا نیمه بسته تفکیک شود تا از ایجاد اختلال
در تمرکز جلوگیرى کند.س

 اغلب با فضاى انبار و صندوق هاى پستى ترکیب مى شود تا یک نقطه سرویس
 مرکزى را تشکیل بدهد.س

 در صورتى که دبیرخانه سازمان مسئول نگهدارى و توزیع وسایل ادارى باشد،
فضاى انبار نزدیک به آن دپارتمان قرار مى گیرد.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
 با وجود راهکارهاى موثر فن آورى اطلاعات مانند کتاب هاى الکترونیک استفاده
 از چاپگرها کاهش مى یابد. در عین حال نباید علاقه افراد را به اسناد و اوراق

چاپ یا کپى شده نادیده گرفت.س
 اغلب با فضاهاى انبار و صندوق هاى پستى ادغام مى شود تا احتمال برخوردهاى

دوستانه افزایش یابد.س

S e r v i c e  p o i n t

مزایا
 مناطق متمرکز چاپ و کپى نیاز به پرینترهاى
را کاغذ  از  غیرضرورى  استفاده  و   شخصى 

کاهش مى دهد.س
 تعاملات برنامه ریزى نشده و غیر رسمى را

گسترش مى دهد.س

معایب
صداى و  سر  کپى  هاى  دستگاه  و   پرینترها 
داخلى گرماى  به  کنند،  مى  تولید        اضافى 
 مى افزایند و ممکن است مواد سمى را به

محیط وارد کنند.س
مــورد در  بالقــوه  مشـکلات  و   مسائـل 
هاى پرینت  طور  همین  و  محیط   نـظافت 

محرمانه.س
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هاى پرینت  طور  همین  و  محیط   نـظافت 
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صندوق هاى پستى 

 یک فضاى پشتیبانى باز یا نیمه باز که کارمندان، نامه هاى ورودى خود را از آنجا
     دریافت کرده و همین طور نامه هاى خروجى خود را از طریق این محل ارسال

مى کنند.س

استانداردها
 حداقل تعداد پیشنهادى محل صندوق هاى پستى، یک عدد به ازاى هر طبقه یا

دپارتمان است که بستگى به سازماندهى دریافت و توزیع نامه ها دارد.س
هاى صندوق  نوع  و  تعداد  به  زیادى  بستگى  ها  صندوق  محل  مناسب   ابعاد 

شخصى دارد.س
نحوه چیدمان

متر پنجاه  ها  صندوق  محل  تا  کارى   ایستگاه  هر  پیشنهادى  فاصله   حداکثر 
 است.س

عبور مسیر  مرکز  که  شود  مى  مستقر  جایى  در  محل  این  حالت  بهترین   در 
کارمندان به سمت دفترهایشان است.س

تر داخلى  فضاهاى  در  تواند  مى  ندارد،  روز  روشنایى  به  نیاز  که  آنجایى   از 
ساختمان مستقر شود.س

نقطه سرویس کپى در جهت تشکیل یک  و  منطقه چاپ  و  انبار  با فضاى   اغلب 
مرکزى ادغام مى شود.س

 در صورتى که دبیرخانه، مسئول ورود و خروج نامه ها باشد، صندوق هاى پستى
نزدیک دبیر خانه مستقر مى شود.س

نکاتى براى استفاده ازین فضاها
پستى هاى  باشد، صندوق  لازم  محرمانه  جنبه  و  حریم شخصى  که   در صورتى 

بسته توصیه مى شوند.س
اغلب با فضاى انبار و فضاى چاپ و کپى ادغام مى شود.س

مزایا
نامه رسانى کمک امر  موثر در  تدارکات  به  متمرکز       فضاى صندوق هاى پستى 

مى کند.س
 در صورتى که فضاى دسترسى به این بخش مماس با فضاى رفت و آمد درجه

دو باشد ، موجب کارآمدى بیشتر فضاى کار مى شود.س
 در حالتى که فضاى انبار و فضاى چاپ و کپى در جهت تشکیل یک نقطه سرویس

مرکزى ادغام شود، میزان بهره ورى از فضا افزایش مى یابد.س
معایب

 صندوق هاى پستى مساحت غیر سودآورى از فضاى ادارى گران قیمت هستند
که کارکرد دیگرى غیر از نگهدارى موقت نامه ها ندارند.س

M a i l  A r e a
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هاى صندوق  نوع  و  تعداد  به  زیادى  بستگى  ها  صندوق  محل  مناسب   ابعاد 
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 است.س

عبور مسیر  مرکز  که  شود  مى  مستقر  جایى  در  محل  این  حالت  بهترین   در 
کارمندان به سمت دفترهایشان است.س

تر داخلى  فضاهاى  در  تواند  مى  ندارد،  روز  روشنایى  به  نیاز  که  آنجایى   از 
ساختمان مستقر شود.س

نقطه سرویس کپى در جهت تشکیل یک  و  منطقه چاپ  و  انبار  با فضاى   اغلب 
مرکزى ادغام مى شود.س

 در صورتى که دبیرخانه، مسئول ورود و خروج نامه ها باشد، صندوق هاى پستى
نزدیک دبیر خانه مستقر مى شود.س

نکاتى براى استفاده ازین فضاها
پستى هاى  باشد، صندوق  لازم  محرمانه  جنبه  و  حریم شخصى  که   در صورتى 

بسته توصیه مى شوند.س
اغلب با فضاى انبار و فضاى چاپ و کپى ادغام مى شود.س

مزایا
نامه رسانى کمک امر  موثر در  تدارکات  به  متمرکز       فضاى صندوق هاى پستى 

مى کند.س
 در صورتى که فضاى دسترسى به این بخش مماس با فضاى رفت و آمد درجه

دو باشد ، موجب کارآمدى بیشتر فضاى کار مى شود.س
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معایب

 صندوق هاى پستى مساحت غیر سودآورى از فضاى ادارى گران قیمت هستند
که کارکرد دیگرى غیر از نگهدارى موقت نامه ها ندارند.س
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مـحـوطـه بـوفـه

و  ها  خوراکى  آنجا  در  توانند  مى  افراد  که  بسته  یا  باز  پشتیبانى  فضاى   یک 
 نوشیدنى هایى از جمله دستگاه قهوه ساز،دستگاه چاى ساز، نوشیدنى هاى غیر

الکلى و اسنک را تهیه کنند.س

موارد استفاده
تهیه نوشیدنى و غذاهاى آماده.س

اغلب با تجهیزات بازیافت لیوان ها و ظرف هاى یک بار مصرف ادغام مى شود.س
برخوردهاى تصادفى دوستانه و مکالمات روزمره.س

استانداردها
 حداقل تعداد پیشنهادى محوطه بوفه، یک عدد براى هر طبقه یا یک عدد براى
 پنجاه ایستگاه کارى است که به ظرفیت ماشین دستگاه قهوه ساز و خوراکى ها

بستگى دارد.س
 حداقل فضاى پیشنهادى یک و نیم متر مربع به ازاى هر ماشین خودپرداز به
اضافه یک متر مربع به ازاى هر نفر در حال استفاده یا منتظر در صف مى باشد.س

 
نحوه چیدمان

حداکثر فاصله پیشنهادى از هر ایستگاه کارى پنجاه متر است.س
 از آنجا که نیازى به روشنایى روز ندارد مى تواند در مناطق داخلى تر ساختمان

مستقر شود.س
 مى تواند نزدیک محل هاى ملاقات مستقر شود تا تعاملات برنامه ریزى نشده و

غیر رسمى را ساده تر کند.س
 بهتر است از فضاهاى کارى باز یا نیمه باز تفکیک شود تا از اختلال در تمرکز

کارمندان جلوگیرى نماید.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
 با توجه به لوکس بودن این مکان مى تواند از قهوه ساز استاندارد تا یک بار
 کامل اسپرسو در نوسان باشد و در سرتاسر محل کار به صورت متنوع به کار

رود تا سطوح مختلفى از جذابیت را فراهم سازد.س
 به کیفیت نوشیدنى ها و غذاهاى آماده دقت کنید. کیفیت محصولات ارائه شده

در محوطه بوفه از جمله رایج ترین بحث هاى میان کارمندان است.س
 محصولات غذایى فراهم شده در بوفه مى تواند از منظر سیاست گذارى سلامت

آن شرکت بررسى شود.س

Coffee Corner

مزایا
قهوه سازهاى شخصى را دور از محیط کار نگه مى دارد.س

تعاملات غیررسمى را تقویت مى کند.س
با محوطه استراحت ادغام شود، بهره ورى  در صورتى که 

فضاى کار را افزایش مى دهد.س

معایب
 اگر به صورت یک فضاى باز طراحى شود، مى تواند باعث بروز

  اختلال در تمرکز کارمندان مجاور شود.س
مسئله این  البته  (که  پاکیزگى  به  مربوط  مشکلات  و           مسائل 

مى تواند از طریق تدوین آیین نامه نظافت حل شود.)س
م
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کمدهاى شخصى 

 یک فضاى پشتیبانى باز یا نیمه باز که کارمندان مى توانند وسایل شخصى خود
را در آنجا نگهدارى کنند.س

نحوه استفاده و فعالیت ها
 نگهدارى از وسایل شخصى مانند کیف دستى، لپ تاپ و موبایل و همین طور

اسناد خصوصى.س

استانداردها
 حداقل تعداد پیشنهادى محوطه کمدهاى شخصى یک عدد به ازاى هر طبقه یا

هر دپارتمان است.س
بستگى آنها  نوع  و  کمدها  تعداد  به  شخصى،  کمدهاى  محوطه  واقعى   ابعاد 

دارد.س

نحوه چیدمان
 حداکثر فاصله پیشنهادى از کمد ها تا هرکدام از ایستگاه هاى کارى، پنجاه متر

است.س
 در بهترین حالت، کمدهاى شخصى در مرکز فضاى محل عبور کارمندان به سمت

ایستگاه هاى کارى قرارمى گیرد.س
 از آنجا که نیاز به روشنایى روز ندارد ، مى تواند در فضاهاى داخلى تر ساختمان

قرار گیرد.س
نشده داده  اختصاص  و  تفکیک  هنوز  که  کارى  فضاهاى  مورد  در  خصوص   به 
 است، در نظر گرفتن نوع کمدهاى شخصى داراى اهمیت است (کمدهاى شخصى
همه توانند  مى  کارمندان  که  بزرگ  بسیار  کمدهاى  از  دارند؛  مختلفى   انواع 
 وسایلشان را در آن بگذارند تا کمدهاى کوچک موسوم به لانه کبوترى که فقط

فضاى کافى براى یک کیف دستى دارند).س

L o c ke r  A re a

مزایا
را حرکت  درحال  و  پذیر  انعطاف   کارهاى 
 تسهیل مى کند و به کارمندان امکان جا به

جایى راحت را مى دهد.س
با همراه  و  بزرگ  شخصى  هاى  میز  به   نیاز 

کشو را کاهش مى دهد.س
 در صورتى که محوطه دسترسى به کمد ها
دو درجه  آمد  و  رفت  هاى  مسیر  با   مماس 
کار فضاى  بیشتر  کارآمدى  موجب        باشد، 

مى شود.س

معایب
که صورتى  در  پایین  ورى  بهره   خطر 
بر خود  با  کمى  شخصى  وسایل          کارمندان 

سر کار بیاورند.س
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مزایا
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محوطه استراحت

 یک فضاى پشتیبانى نیمه باز یا بسته جهت استراحت میان کار براى کارمندان
مى باشد.س

 موارد استفاده
استراحت میان کار

برنامه هاى مناسبتى محل کار، مانند مهمانى هاى دفتر کار
 همچنین مى تواند جهت ملاقات ها یا استفاده موقتى توسط کارمندان در حال

حرکت مورد استفاده قرار گیرد.س

 استانداردها
 حداقل تعداد پیشنهادى محل هاى استراحت ، یک عدد به ازاى هر عدد ایستگاه

کارى است که بستگى به فرهنگ کارى آن سازمان دارد.س

محل استقرار
حداکثر فاصله از هر ورك استیشن پنجاه متر است.س

 از آنجا که نیازى به روشنایى روز ندارد، مى تواند در فضاهاى داخلى تر بهتر
است نزدیک محل هاى پر رفت و آمد کارى استقرار یابد.س

 مى تواند نزدیک فضاهاى ملاقات مستقر شود تا تعاملات برنامه ریزى نشده و
غیر رسمى را توسعه دهد.س

تا از ایجاد اختلال در باز تفکیک شود  یا نیمه  باز   بهتر است از فضاهاى کارى 
تمرکز دیگر کارمندان جلوگیرى شود.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
 مى تواند به عنوان محل مطالعه براى کارمندان یا محل انتظار براى مراجعان مورد

استفاده قرار گیرد.س
تدوین یک آیین نامه جهت نظافت و پاکیزگى محل توصیه مى شود.س

مزایا
 محلى را فراهم مى کند تا افراد دور از میزهاى کارشان به استراحت و تجدید

قوا بپردازند.س
در صورت ادغام با محوطه بوفه، کارآمدى فضا را افزایش مى دهد.س

غیر رسمى) کارى  (با فضاهاى  منظوره  چند  عنوان یک فضاى  به  که   درصورتى 
طراحى شود باعث بهره ورى موثر از فضا مى شود.س

معایب
 اگر به صورت فضاى باز طراحى شود، ممکن است باعث بروز اختلال در تمرکز

دیگر کارمندان شود.س

B r e a k  A r e a
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اتـاق دخـانـیـات

فضایى بسته که کارمندان مى توانند در آنجا سیگار بکشند.س

موارد استفاده
استعمال انواع سیگار و پیپ.س

برخوردهاى تصادفى دوستانه و تعامل و مکالمات روزمره.س

استانداردها
 در صورتى که یک سازمان تصمیم به داشتن اتاق دخانیات بگیرد، حداقل تعداد
     پیشنهادى این اتاق ها یک عدد در هرطبقه یا به ازاى هر صد ایستگاه کارى
 مى باشد که بستگى به سیاست گذارى شرکت در رابطه با استعمال دخانیات

دارد.س
مربع متر  نیم  دخانیات،  کننده  مصرف  نفر  هر  براى  پیشنهادى  فضاى   حداقل 

است.س

نحوه چیدمان
حداکثر فاصله میان اتاق دخانیات و ایستگاه هاى کارى صد متر است.س

 بهتر است که نزدیک پنجره و با دسترسى به منظره بیرون و روشنایى روز قرار
گیرد.س

 در بهترین حالت نزدیک محوطه استراحت و بوفه قرار مى گیرد، اما نباید کنار
مسیرهاى پر رفت و آمد شرکت باشد.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
حال حذف در  ادارى  هاى  از ساختمان  اى  گسترده  طور  به  دخانیات  هاى   اتاق 

شدن هستند.س
 دیوارهاى رنگى و کف پوشیده از سنگ یا امثال آن ترجیح دارند، زیرا دیوارهاى
 سفید به سرعت دوده مى گیرند و فرش و موکت هم خاکستر سیگار را جذب

مى کند.س
 یک جایگزین براى اتاق دخانیات یک بالکن آماده شده یا منطقه پشت بام است

که دور از درب ورودى ساختمان هستند.س

Smoking Room

مزایا
از ورودى را  آنها  از  ناشى  و دود  کنندگان سیگار   مصرف 

ساختمان دور مى کند.س

معایب
اتاق تهویه  تکنیکى جانبى جهت   نیازمند نصب تجهیزات 

باشد.س مى 
 مشکلات راجع به نظافت و همچنین بوى به جا مانده از

سیگار وجود دارد.س
سیگارى ها را به ترك سیگار وادار نمى کند.س
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19 18

طراحى فضاى پشتیبانى و انواع آن

اتـاق دخـانـیـات

فضایى بسته که کارمندان مى توانند در آنجا سیگار بکشند.س

موارد استفاده
استعمال انواع سیگار و پیپ.س

برخوردهاى تصادفى دوستانه و تعامل و مکالمات روزمره.س

استانداردها
 در صورتى که یک سازمان تصمیم به داشتن اتاق دخانیات بگیرد، حداقل تعداد
     پیشنهادى این اتاق ها یک عدد در هرطبقه یا به ازاى هر صد ایستگاه کارى
 مى باشد که بستگى به سیاست گذارى شرکت در رابطه با استعمال دخانیات

دارد.س
مربع متر  نیم  دخانیات،  کننده  مصرف  نفر  هر  براى  پیشنهادى  فضاى   حداقل 

است.س

نحوه چیدمان
حداکثر فاصله میان اتاق دخانیات و ایستگاه هاى کارى صد متر است.س

 بهتر است که نزدیک پنجره و با دسترسى به منظره بیرون و روشنایى روز قرار
گیرد.س

 در بهترین حالت نزدیک محوطه استراحت و بوفه قرار مى گیرد، اما نباید کنار
مسیرهاى پر رفت و آمد شرکت باشد.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
حال حذف در  ادارى  هاى  از ساختمان  اى  گسترده  طور  به  دخانیات  هاى   اتاق 

شدن هستند.س
 دیوارهاى رنگى و کف پوشیده از سنگ یا امثال آن ترجیح دارند، زیرا دیوارهاى
 سفید به سرعت دوده مى گیرند و فرش و موکت هم خاکستر سیگار را جذب

مى کند.س
 یک جایگزین براى اتاق دخانیات یک بالکن آماده شده یا منطقه پشت بام است

که دور از درب ورودى ساختمان هستند.س

Smoking Room

مزایا
از ورودى را  آنها  از  ناشى  و دود  کنندگان سیگار   مصرف 

ساختمان دور مى کند.س

معایب
اتاق تهویه  تکنیکى جانبى جهت   نیازمند نصب تجهیزات 

باشد.س مى 
 مشکلات راجع به نظافت و همچنین بوى به جا مانده از

سیگار وجود دارد.س
سیگارى ها را به ترك سیگار وادار نمى کند.س

سهلان | نگرش طراحى

19 18

طراحى فضاى پشتیبانى و انواع آن



اتـاق دخـانـیـات

فضایى بسته که کارمندان مى توانند در آنجا سیگار بکشند.س

موارد استفاده
استعمال انواع سیگار و پیپ.س

برخوردهاى تصادفى دوستانه و تعامل و مکالمات روزمره.س

استانداردها
 در صورتى که یک سازمان تصمیم به داشتن اتاق دخانیات بگیرد، حداقل تعداد
     پیشنهادى این اتاق ها یک عدد در هرطبقه یا به ازاى هر صد ایستگاه کارى
 مى باشد که بستگى به سیاست گذارى شرکت در رابطه با استعمال دخانیات

دارد.س
مربع متر  نیم  دخانیات،  کننده  مصرف  نفر  هر  براى  پیشنهادى  فضاى   حداقل 

است.س

نحوه چیدمان
حداکثر فاصله میان اتاق دخانیات و ایستگاه هاى کارى صد متر است.س

 بهتر است که نزدیک پنجره و با دسترسى به منظره بیرون و روشنایى روز قرار
گیرد.س

 در بهترین حالت نزدیک محوطه استراحت و بوفه قرار مى گیرد، اما نباید کنار
مسیرهاى پر رفت و آمد شرکت باشد.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
حال حذف در  ادارى  هاى  از ساختمان  اى  گسترده  طور  به  دخانیات  هاى   اتاق 

شدن هستند.س
 دیوارهاى رنگى و کف پوشیده از سنگ یا امثال آن ترجیح دارند، زیرا دیوارهاى
 سفید به سرعت دوده مى گیرند و فرش و موکت هم خاکستر سیگار را جذب

مى کند.س
 یک جایگزین براى اتاق دخانیات یک بالکن آماده شده یا منطقه پشت بام است

که دور از درب ورودى ساختمان هستند.س

Smoking Room

مزایا
از ورودى را  آنها  از  ناشى  و دود  کنندگان سیگار   مصرف 

ساختمان دور مى کند.س

معایب
اتاق تهویه  تکنیکى جانبى جهت   نیازمند نصب تجهیزات 

باشد.س مى 
 مشکلات راجع به نظافت و همچنین بوى به جا مانده از

سیگار وجود دارد.س
سیگارى ها را به ترك سیگار وادار نمى کند.س

سهلان | نگرش طراحى

19 18

طراحى فضاى پشتیبانى و انواع آن



اتــاق بــازى

 یک فضاى پشتیبانى بسته که کارمندان مى توانند آنجا با بازى کردن و فعالیت
هاى فوق برنامه خود را مشغول کنند.س

موارد استفاده
بازى کردن

استراحت کردن میان کار
تعاملات اجتماعى با همکاران

 
استانداردها

 ابعاد متفاوت هستند و به بازى مورد نظر و تعداد افراد شرکت کننده بستگى
دارد.س

نحوه چیدمان
 مى تواند در فضاهاى داخلى تر ساختمان مستقر شود زیرا نیازى به روشنایى

روز ندارد.س
در بهترین حالت، درون یا نزدیک محوطه بوفه مستقر مى شود.س

 بهتر است جهت جلوگیرى از ایجاد اختلال در تمرکز کارمندان، از فضاهاى کارى
باز یا نیمه باز فاصله داشته باشد.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
ممکن است نیاز به توجه ویژه به عایق هاى صدا داشته باشد.س

ویدئویى هاى  بازى  از  تعدادى  تا  گرفته  خاص  بازى  یک  از  تواند  مى   چیدمان 
متفاوت و متغیر باشد.س

تدوین یک آیین نامه جهت رعایت نظافت، ضرورى به نظر مى رسد.س

Games room

مزایا
که آورد  مى  فراهم  تفریح  و  استراحت  جهت            فرصتى 
مى تواند در کاهش استرس و خستگى بسیار موثر باشد.س
مثبتى تاثیر  کارمندان  اجتماعى  همبستگى  و  روحیه         بر 

مى گذارد.س
توجه کارمندان جوان تر را جلب مى کند.س

گردهمایى و جلسات غیر رسمى را آسان مى کند.س

معایب
 اتاق هاى بازى به عنوان فضایى غیرمفید در مساحت یک دفتر

کارى، گران قیمت به چشم مى آید.س
 خطر بهره ورى پایین، بسته به فرهنگ و شیوه کارى سازمان

وجود دارد.س
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اتــاق بــازى

 یک فضاى پشتیبانى بسته که کارمندان مى توانند آنجا با بازى کردن و فعالیت
هاى فوق برنامه خود را مشغول کنند.س

موارد استفاده
بازى کردن

استراحت کردن میان کار
تعاملات اجتماعى با همکاران

 
استانداردها

 ابعاد متفاوت هستند و به بازى مورد نظر و تعداد افراد شرکت کننده بستگى
دارد.س

نحوه چیدمان
 مى تواند در فضاهاى داخلى تر ساختمان مستقر شود زیرا نیازى به روشنایى

روز ندارد.س
در بهترین حالت، درون یا نزدیک محوطه بوفه مستقر مى شود.س

 بهتر است جهت جلوگیرى از ایجاد اختلال در تمرکز کارمندان، از فضاهاى کارى
باز یا نیمه باز فاصله داشته باشد.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
ممکن است نیاز به توجه ویژه به عایق هاى صدا داشته باشد.س
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فضـاى انـتـظـار

 یک فضاى پشتیبان باز یا نیمه باز که در آن بازدیدکنندگان پذیرش مى شوند و
منتظر نوبت ملاقات خود مى مانند.س

موارد استفاده
انتظار

مطالعه نشریات و کاتالوگ ها
استفاده از لپ تاپ یا تلفن همراه

تماشاى اخبار یا سایر رسانه ها

استانداردها
 حداقل تعداد پیشنهادى براى فضاى انتظار یک عدد به ازاى هر طبقه یا براى هر

ساختمان است.س
حداقل فضاى پیشنهادى براى هر صندلى دو مترمربع است.س

نحوه چیدمان
نزدیک به ورودى ساختمان یا طبقه

نزدیک به میز پذیرش یا منشى
مجاور با سرویس هاى بهداشتى

نکاتى براى استفاده از این فضا
با همراه  بالا  کیفیت  با  اجناس  تا  پایه  کیفیت  با  اجناس  از  تواند  مى   چیدمان 

صندلى هاى راحتى و مبلمان درجه یک متغیر باشد.س
 فراهم ساختن رسانه هاى چند منظوره، اینترنت بى سیم یا نشریات مى تواند

فضاى انتظار را جذاب تر و کاربردى تر سازد.س
 تدوین یک آیین نامه براى مالکیت فضا و به روز نگه داشتن رسانه ها و روزنامه

ها ضرورى به نظر مى رسد.س

Waiting area

مزایا
 یک فضا جهت انتظار و مختص بازدیدکنندگان
 فراهم مى کند تا از سرگردانى آنها در دفتر

کار جلوگیرى کند.س
 موجب احساس خوشایند در بازدیدکنندگان

مى شود.س
برندینگ سازمان از  مى تواند جهت پروژه 
از خاص  اولیه  تصویر  یک  ارائه   طریق 

مجموعه مورد استفاده قرار گیرد.س

معایب
از جمله فضاهاى غیرسودآور انتظار   فضاى 

محل کار به حساب مى آید.س

سهلان | نگرش طراحى

23 22

طراحى فضاى پشتیبانى و انواع آن

فضـاى انـتـظـار

 یک فضاى پشتیبان باز یا نیمه باز که در آن بازدیدکنندگان پذیرش مى شوند و
منتظر نوبت ملاقات خود مى مانند.س

موارد استفاده
انتظار

مطالعه نشریات و کاتالوگ ها
استفاده از لپ تاپ یا تلفن همراه

تماشاى اخبار یا سایر رسانه ها

استانداردها
 حداقل تعداد پیشنهادى براى فضاى انتظار یک عدد به ازاى هر طبقه یا براى هر

ساختمان است.س
حداقل فضاى پیشنهادى براى هر صندلى دو مترمربع است.س

نحوه چیدمان
نزدیک به ورودى ساختمان یا طبقه

نزدیک به میز پذیرش یا منشى
مجاور با سرویس هاى بهداشتى

نکاتى براى استفاده از این فضا
با همراه  بالا  کیفیت  با  اجناس  تا  پایه  کیفیت  با  اجناس  از  تواند  مى   چیدمان 

صندلى هاى راحتى و مبلمان درجه یک متغیر باشد.س
 فراهم ساختن رسانه هاى چند منظوره، اینترنت بى سیم یا نشریات مى تواند

فضاى انتظار را جذاب تر و کاربردى تر سازد.س
 تدوین یک آیین نامه براى مالکیت فضا و به روز نگه داشتن رسانه ها و روزنامه

ها ضرورى به نظر مى رسد.س

Waiting area

مزایا
 یک فضا جهت انتظار و مختص بازدیدکنندگان
 فراهم مى کند تا از سرگردانى آنها در دفتر

کار جلوگیرى کند.س
 موجب احساس خوشایند در بازدیدکنندگان

مى شود.س
برندینگ سازمان از  مى تواند جهت پروژه 
از خاص  اولیه  تصویر  یک  ارائه   طریق 

مجموعه مورد استفاده قرار گیرد.س

معایب
از جمله فضاهاى غیرسودآور انتظار   فضاى 

محل کار به حساب مى آید.س

سهلان | نگرش طراحى

23 22

طراحى فضاى پشتیبانى و انواع آن



فضـاى انـتـظـار

 یک فضاى پشتیبان باز یا نیمه باز که در آن بازدیدکنندگان پذیرش مى شوند و
منتظر نوبت ملاقات خود مى مانند.س

موارد استفاده
انتظار

مطالعه نشریات و کاتالوگ ها
استفاده از لپ تاپ یا تلفن همراه

تماشاى اخبار یا سایر رسانه ها

استانداردها
 حداقل تعداد پیشنهادى براى فضاى انتظار یک عدد به ازاى هر طبقه یا براى هر

ساختمان است.س
حداقل فضاى پیشنهادى براى هر صندلى دو مترمربع است.س

نحوه چیدمان
نزدیک به ورودى ساختمان یا طبقه

نزدیک به میز پذیرش یا منشى
مجاور با سرویس هاى بهداشتى

نکاتى براى استفاده از این فضا
با همراه  بالا  کیفیت  با  اجناس  تا  پایه  کیفیت  با  اجناس  از  تواند  مى   چیدمان 

صندلى هاى راحتى و مبلمان درجه یک متغیر باشد.س
 فراهم ساختن رسانه هاى چند منظوره، اینترنت بى سیم یا نشریات مى تواند

فضاى انتظار را جذاب تر و کاربردى تر سازد.س
 تدوین یک آیین نامه براى مالکیت فضا و به روز نگه داشتن رسانه ها و روزنامه

ها ضرورى به نظر مى رسد.س

Waiting area

مزایا
 یک فضا جهت انتظار و مختص بازدیدکنندگان
 فراهم مى کند تا از سرگردانى آنها در دفتر

کار جلوگیرى کند.س
 موجب احساس خوشایند در بازدیدکنندگان

مى شود.س
برندینگ سازمان از  مى تواند جهت پروژه 
از خاص  اولیه  تصویر  یک  ارائه   طریق 

مجموعه مورد استفاده قرار گیرد.س

معایب
از جمله فضاهاى غیرسودآور انتظار   فضاى 

محل کار به حساب مى آید.س

سهلان | نگرش طراحى

23 22

طراحى فضاى پشتیبانى و انواع آن



فضاى تردد

 فضاى پشتیبانى که جهت گردش و حرکت در طبقات دفترکار لازم است، مرتبط
کننده تمام کارکردهاى اصلى.س

موارد استفاده
جابه جا شدن در ساختمان
قدم زدن و گردش کردن

برخوردهاى تصادفى و ارتباطات غیررسمى

استانداردها
 میزان مورد نیاز فضاى تردد (اصلى) بین ده تا پانزده درصد از کل فضاى قابل

 استفاده محیط دفتر کار.س
براى راهروها عرض حداقل 1/2 متر لازم است.س

نحوه چیدمان
 از آنجا که نیازى به دسترسى به نور آفتاب ندارد مى تواند در فضاى داخلى تر

ساختمان مستقر شود.س
 مسیرهاى تردد شلوغ جهت جلوگیرى از بهم ریختن تمرکز و ایجاد اختلال، باید

ترجیحا دور از فضاهاى کار باز و نیمه باز قرار بگیرند.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
از ایجاد راهروهاى تاریک، بلند و خالى اجتناب کنید.س

 تلاش کنید تا یک به اصطلاح خیابان ایجاد کنید به معنى فضاهاى زنده، پر رفت
و آمد و منظره و امکان برخورد میان کارمندان.

نشانه هاى راهنماى واضح به اشخاص.س
مصالح و یا رنگ ها به دقت انتخاب شوند.س

خطوط راهنما در فضاى کار مى تواند به مسیریابى کمک کند.س

Corr idor

مزایا
متصل کننده کارکردها و فضاها به یکدیگر.س

یا انتظار  فضاى  پرینت،  و  کپى  محل  عنوان  به  تواند   مى 
فضاى ملاقات غیررسمى نیز مورد استفاده باشد.س

و هنرى  آثار  براى  نمایش  فضاى  عنوان  به  تواند   مى 
تبلیغات برند مورد استفاده باشد.س

معایب
اند شده  طراحى  نامناسب  شکل  به  که  ترددى   فضاهاى 
به حساب پرهزینه  کار  از فضاى  غیرمولدى   بیشتر بخش 

مى آیند.س
 مسیرهاى تردد شلوغ و راهروهایى که اغلب تمایل به جمع
براى تمرکز  عدم  و  اختلال  باعث  دارند  را  آنها  در   شدن 

کارکنان مى شوند.س
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ساختمان مستقر شود.س
 مسیرهاى تردد شلوغ جهت جلوگیرى از بهم ریختن تمرکز و ایجاد اختلال، باید

ترجیحا دور از فضاهاى کار باز و نیمه باز قرار بگیرند.س

نکاتى براى استفاده از این فضا
از ایجاد راهروهاى تاریک، بلند و خالى اجتناب کنید.س

 تلاش کنید تا یک به اصطلاح خیابان ایجاد کنید به معنى فضاهاى زنده، پر رفت
و آمد و منظره و امکان برخورد میان کارمندان.

نشانه هاى راهنماى واضح به اشخاص.س
مصالح و یا رنگ ها به دقت انتخاب شوند.س

خطوط راهنما در فضاى کار مى تواند به مسیریابى کمک کند.س

Corr idor

مزایا
متصل کننده کارکردها و فضاها به یکدیگر.س

یا انتظار  فضاى  پرینت،  و  کپى  محل  عنوان  به  تواند   مى 
فضاى ملاقات غیررسمى نیز مورد استفاده باشد.س

و هنرى  آثار  براى  نمایش  فضاى  عنوان  به  تواند   مى 
تبلیغات برند مورد استفاده باشد.س

معایب
اند شده  طراحى  نامناسب  شکل  به  که  ترددى   فضاهاى 
به حساب پرهزینه  کار  از فضاى  غیرمولدى   بیشتر بخش 

مى آیند.س
 مسیرهاى تردد شلوغ و راهروهایى که اغلب تمایل به جمع
براى تمرکز  عدم  و  اختلال  باعث  دارند  را  آنها  در   شدن 

کارکنان مى شوند.س
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